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RESOLUCIÓN 08 DE Agosto  19 de 2010.

Por el Cual se Adoptan Procedimientos para la utilización de bienes vigencia 2010.

EL RECTOR Y CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARISCAL SUCRE DEL MUNICIPIO DE  BUENAVISTA CORDOBA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES DE LEY Y 

CONSIDERANDO.

· Que el Decreto 4791 de 2008 exige organizar  un reglamento de contratación que permita realizar pagos con relación a los fondos de servicios educativos.

· Que es deber del rector desarrollar los acuerdos aquí contenidos. Por lo anterior 

RESUELVE:

1. Organizar el Procedimiento para la utilización de bienes para la vigencia 2010.

2. Publicar el Procedimiento para la utilización de bienes según los siguientes procedimientos:
PROCEDIMIENTO PARA UTILIZACION DE BIENES

Los bienes y espacios de la institución educativa son de beneficio público, en tal sentido  precisan la definición de  medidas para el debido cuidado, custodia y garantía de correcto uso. El siguiente  procedimiento determinara  las condiciones de préstamo de los bienes devolutivos y espacios para la  tenencia de los mismos en condiciones de permanente servicio, dicta directrices para las personas a las que se asigne o soliciten en préstamo bienes cargados al inventario institucional.   Toda persona que disponga en calidad de préstamo para el uso propio o particular de un bien institucional, adquiere responsabilidad sobre el mismo.

La institución educativa debe ejercer el control directo sobre los bienes de su propiedad, por tal razón es necesario tener  un procedimiento confiable y oportuno, que permita la localización de bienes e identificación de quienes hacen uso de los espacios. 

Propiedad sobre los bienes y espacios.  Los bienes en inventarios y los espacios e instalaciones de la institución educativa son propiedad del ente territorial certificado.  El ordenador del gasto tiene la responsabilidad en la administración y custodia de ellos, la comunidad educativa, contratistas, administrativos, autoridades educativas,  en general tienen el derecho al uso pero responsabilidad sobre las consecuencias del mismo, consecuentemente, deberán propender por el cuidado de los bienes y espacios asignados para evitar el daño y deterioro, no exceder el uso normal objetivo y racional y asegurar el conocimiento necesario para el adecuado manejo de bienes o uso de espacios. 
1.1
Obligaciones de quienes solicitan en préstamo espacios o bienes.

Los tenedores de bienes o espacios en calidad de préstamo, tendrán las siguientes obligaciones:

a. Pagar anticipadamente el valor pactado (si esto es convenido)

b. Garantizar la reposición del espacio o bien en las mismas condiciones en que fue recibido y con el límite del tiempo pactado.

c. Emplear el espacio o bien en acciones de legalidad.

d. Propender el buen uso y evitar el deterior o daño del espacio o bien.

e. Reponer el bien en caso de pérdida, hurto, deterioro o daño.

1.2
Competencia en el préstamo de bienes y espacios.

El consejo directivo faculta al ordenador del gasto para el trámite de autorización de uso bienes y espacios con sujeción al procedimiento establecido en este capítulo.

1.3
Valor de los espacios o bienes conferidos en calidad de préstamo.

El uso de los bienes y espacios de la institución educativa, tiene como premisa el beneficio de la comunidad educativa, así cuando se trate de actividades institucionales o particulares en pro de la comunidad educativa, el uso no tendrá algún valor. Cuando el objeto del uso de los bienes o espacios tenga un carácter de beneficio económico para quien lo solicita, se convendrá un pago equivalente a los referentes de mercado para el mismo bien o espacio. 

1.4
Trámite de préstamo de bienes o espacios

1. Diligenciamiento de formulario que se presenta al final.
2. Consignación en la cuenta del fondo de servicios educativos y entrega a tesorería (si esto aplica)

3. Recepción del bien y suscripción de compromiso de responsabilidad sobre el bien o espacio (en el mismo formulario de solicitud)

4.  Devolución, verificación de condiciones iníciales de uso del bien o espacio. En los casos requeridos tramites de reposición del bien. 

1.5
Formulario para la solicitud de préstamo de bienes o espacios.

	INSTITUCION EDUCATIVA:
	 
	 
	 

	FORMULARIO PARA SOLICITUD DE PRESTAMO DE BIENES  O ESPACIOS

	 
	
	
	 

	FECHA______________
	
	
	 

	 
	
	
	 

	especifique su solicitud:
	
	
	 

	Bienes
	 
	espacios
	 

	 
	
	
	 

	DATOS DEL SOLICITANTE -RESPONSABLE:

	Nombre de persona natural o jurídica:
	 

	Identificación C.C  ó NIT
	 

	Dirección sede principal o residencia
	 

	Ciudad
	 

	Números de contacto (fijo y móvil)
	 

	Email:
	 

	 
	 
	 
	 

	EL BIEN O ESPACIO SE REQUIERE PARA? REALIZAR DESCRIPCION DE UTILIZACION

	

	 

	

	

	TIEMPO DE TENENCIA DEL BIEN O ESPACIO

	desde:
	 

	Hasta:
	 

	 
	
	
	 

	Valor a pagar por la utilización del bien o espacio: (si aplica)
	 

	 
	
	
	 

	Consignar en cuenta______________________a nombre del FSE de la IE.

	 
	
	
	 

	COMPROMISO DE RESPONSABILIDAD EN LA TENENCIA DEL BIEN O ESPACIO

	En calidad de responsable en la tenencia temporal por el préstamo gratuito____u oneroso ____del bien___________________________ o espacio_______________________de la institución educativa_____________________________, acepto las siguientes responsabilidades:

	 
	
	
	 

	a. Pagar anticipadamente el valor pactado (si esto es convenido)

	b. Garantizar la reposición del espacio o bien en las mismas condiciones en que fue recibido y con el límite del tiempo pactado.

	c. Emplear el espacio o bien en acciones de legalidad.

	d. Propender el buen uso y evitar el deterior o daño del espacio o bien.

	e. Reponer el bien en caso de pérdida, hurto, deterioro o daño.

	 
	
	
	 

	firma de aceptación y recibo del bien o servicio.
	
	 

	 
	
	
	 

	 
	 
	
	 

	 
	
	
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 

	firma de quien autoriza el préstamo del bien o espacio
	
	 

	 
	
	
	 

	 
	 
	
	 

	ordenador del gasto
	
	
	 

	 
	
	
	 

	 
	 
	 
	 

	OBSERVACIONES ( PARA LA ENTREGA DEL BIEN O ESPACIO A LA INSTITUCION EDUCATIVA)

	a. el bien o espacio fue recibido en las condiciones iniciales entregadas al solicitante

	b. El bien o espacio presenta deterioro, daño o condiciones de NO uso,  deberá hacerse efectiva el compromiso de responsabilidad.

	fecha de devolución:
	 
	
	 

	 
	
	
	 

	firma de quien recibe la devolución del bien o espacio
	
	 

	 
	
	
	 

	 
	
	
	 

	ordenador del gasto
	
	
	 

	 
	 
	 
	 


El presente acuerdo surte efectos a partir de su publicación.

Dado en Buenavista Córdoba a los  19 días del mes de Agosto de 2010.

________________________________________

Walter Salgado P.  ( Rector )
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