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RESOLUCIÓN 07 DE Agosto  19 de 2010.

Por el Cual se Adopta el Reglamento para Reconocimiento de gastos de viaje, transporte, hospedaje, y manutención de educandos y docente acompañante. vigencia 2010.

EL RECTOR Y CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARISCAL SUCRE DEL MUNICIPIO DE  BUENAVISTA  CORDOBA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES DE LEY Y 

CONSIDERANDO.

· Que el Decreto 4791 de 2008 exige organizar  un reglamento de contratación que permita realizar pagos con relación a los fondos de servicios educativos.

· Que es deber del rector desarrollar los acuerdos aquí contenidos. Por lo anterior 

RESUELVE:

1. Organizar el reglamento de Reconocimiento de gastos de viaje para la vigencia 2010.

2. Publicar el Reglamento de Reconocimiento de gastos de viaje según los siguientes procedimientos:
3. REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE GASTOS DE VIAJE, TRANSPORTE, HOSPEDAJE, Y MANUTENCION DE EDUCANDOS Y DOCENTE ACOMPAÑANTE.

La participación de estudiantes en eventos de tipo académico, deportivo, artístico, tecnológico o cultural, entre otros,  es una oportunidad de extensión, representación y proyección de la institución educativa, asimismo es un estimulo para quienes han logrado demostrar competencia en el campo del saber o hacer especifico. La necesidad de garantizar la asistencia de los estudiantes a estos espacios justifica la definición de directrices para la obtención de recursos económicos del fondo de servicios educativos que permitan la concurrencia a los citados eventos. 

En el orden de lo expresado, de modo especifico, harán parte de este reglamento

1. Solicitud de recursos económicos para la asistencia de estudiantes y docente acompañante a diversos eventos. 

2. Límite de cuantías asignadas para la participación en el evento

3. Procedimiento previo para el cobro

4. Procedimiento posterior para la sustentación del gasto

1.1 Solicitud de recursos económicos para la asistencia de  estudiantes y docente acompañante a diversos eventos.

Para la autorización de la participación de estudiantes y docente acompañante en eventos, se faculta al ordenador del gasto hasta la cuantía de 20 SMLMV, superior a esta cuantía la aprobación será por parte del consejo directivo. En ambos casos, los estudiantes interesados, tramitaran el valor requerido a través del diligenciamiento del formulario: “solicitud de recursos económicos para la inscripción y  gastos de asistencia a evento”,  el cual se empleara para la participación individual o en colectivo. 

El (los) estudiantes podrán realizar la solicitud  por invitación directa o bien porque han sido informados del evento y tienen las competencias que justifican su asistencia.  Para los casos requeridos, podrá solicitarse la compañía de un docente.
1.2   Formato de la solicitud.

	INSTITUCION EDUCATIVA:
	 

	FORMULARIO: solicitud de   recursos económicos para la inscripción y  gastos de asistencia a evento

	 
	 

	NOTA: ANEXAR  A ESTE FORMULARIO COPIA DE LA INVITACION, PLEGABLE O COMUNICACIÓN QUE CONVOCA

	POSTERIOR AL EVENTO ANEXAR COPIA DE LA CONSIGNACION PARA INSCRIPCION O SOPORTE DE PAGO, FACTURAS DE VIAJE, HOTELES Y ALIMENTACION, CONSTANCIA DE ASISTENCIA

	 
	 

	fecha de la solicitud:
	 

	nombre(s) del (los) estudiante(s)
	 

	 
	 

	 
	 

	Grado:
	 

	 
	 

	Tipo de participación(detalle el evento al frente de la opción que corresponda)

 

	Deportiva
	 

	Cultural
	 

	Artística
	 

	Académica
	 

	Tecnológica
	 

	otra (cuál)
	 

	 Objetivo de la participación:

 

 

	 
	 

	Fecha de salida:
	 

	Fecha de regreso:
	 

	Ciudad y lugar del evento:
	 

	valor de la inscripción  individual:
	 

	valor de la inscripción  grupo:
	 

	 
	 

	 
	 

	días de permanencia
	 

	valor del transporte terrestre
	 

	valor del transporte aéreo
	 

	 
	 

	Requiere docente acompañante?
	 

	 
	 

	firma del estudiante
	 

	dirección:
	 

	tel (fijo y móvil):
	 

	Email
	 

	 
	 

	firma de autorización (ordenador del gasto)

 

	 
	 

	Firma de autorización del padre de familia
	Firma de autorización de la madre

	
	

	Valor que asumirá la familia
	

	valor autorizado del FSE-_____________
	 

	Observaciones: 

 


1.3  Límite de cuantías asignadas para la participación en el evento.

El ordenador del gasto, queda facultado para convenir con los acudientes de los estudiantes asistentes el valor que asumirá la familia para el  desplazamiento y sostenimiento durante el evento, el aporte de la institución estará entre el 50 y 100 % de este concepto, en cada caso dependerá de las condiciones socioeconómicas de las respectivas familias. La inscripción será cancelada 100% del fondo de servicios educativos. 
1.4   Procedimiento previo para el cobro

La rutina de cumplimiento del pago para la participación en eventos señalados en este capítulo,  será la siguiente:

a. Invitación o convocatoria

b. Diligenciamiento del formulario de solicitud de los recursos económicos

c. Acuerdo con los acudientes para el permiso de asistencia y apoyo económico de la familia ( mediante firma que consta en el mismo formulario de solicitud)

d. Cuenta de cobro para tesorería, la que se presentara con el formulario y avisos de invitación o convocatoria.

e. Pago

1.5  Procedimiento posterior para la sustentación del gasto

En forma posterior al evento el (los) estudiantes, y el docente acompañantes (si lo hubiere) presentaran a la tesorería institucional

a. Soporte de inscripción: consignación, recibo de caja o documento equivalente.

b. Tiquetes de transporte aéreo o terrestre, según corresponda

c. Factura de hotel o sitio de hospedaje. Se acepta cuenta de cobro en el caso de régimen simplificado.

d. Facturas de sitios de alimentación. 

e. Constancia de permanencia durante el evento.

En caso de no poder obtener las facturas de alimentación, tiquetes de transporte terrestre y taxis, se acepta una relación de estos gastos, sobre la que se presume su corresponsabilidad con los precios reales en cada concepto. 

La tesorería institucional confrontara el pago efectuado en forma previa,  con la sumatoria de gastos sustentados y procederá a liquidar el excedente a favor del (los) estudiantes, en caso de que se genere un valor a favor de la institución, los beneficiarios del pago cuentan con un plazo de 3 días hábiles para su consignación al  fondo de servicios educativos.
El presente acuerdo surte efectos a partir de su publicación.

Dado en Buenavista Córdoba a los  19 días del mes de Agosto de 2010.

________________________________________

Walter Salgado P.  ( Rector )
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